UNIVERSIDAD
DE LA RIOJA & Santander

CRITERIOS ESPECIFICOS PARA LAS CONVOCATORIAS DE AYUDAS DE LA UNIVERSIDAD
DE LA RIOJA PARA LA REALIZACION DE ACTIVIDADES CULTURALES

(Aprobados por la Comisién de Actividades Culturales del 2 de octubre de 2015)

La convocatoria de la ayudas de la Universidad de La Rioja es una expresion de su compromiso con la
difusion del conocimiento y de la cultura en los todos los @mbitos de la sociedad.

Con objeto de establecer las normas de gestién para la solicitud, adjudicacién y tramitacién de las
ayudas presentadas, se dictan los presentes criterios especificos, que actuardn de forma
complementaria a lo previsto en las convocatorias anuales que se publiquen en esta materia.

A) DOCUMENTACION

1. La Propuesta descriptiva de la actividad a realizar (Anexo 1) debera incluir los siguientes
elementos:

a) Contenido de la actividad:

e Descripcion de la actividad.

e Texto breve para promocion de la actividad.

o Desarrollo de la actividad, incluyendo el programa de la misma.

e Objetivos perseguidos.
b) Curriculum de los ponentes o invitados (extension maxima de una pagina cada uno) y
ndmero de intervenciones.

c) Pdublico destinatario de la actividad. Se detallara:

e Descripcion del pablico previsto.

e Acciones previstas para llegar a dicho publico.

d) Financiacion externa.

e) Consolidacion de la actividad y/o de la trayectoria organizativa del solicitante. Se debera
aportar una relacion de las actividades realizadas en afios anteriores cuyo titulo y objeto se
corresponda con los de la actividad solicitada para que la Comisién pueda valorarla como
actividad consolidada. Igualmente, el solicitante detallara las actividades culturales,
organizadas con anterioridad, de naturaleza y estructura similares a las enmarcadas en esta
convocatoria, con independencia de su denominacion y finalidad.

2. La Propuesta econémica (Anexo Il) debera detallar el coste previsto de la actividad y las fuentes
de financiacién, si las hubiera.

En cualquier caso, la cantidad concedida a cada una de las actividades objeto de la convocatoria no
podré sobrepasar el limite determinado en la misma.

1. Ingresos. Se detallaran en la memoria econémica todos los ingresos que vaya a generar la
actividad. En particular:

a) Inscripciones. Se deberan reflejar los ingresos previstos por cuotas de inscripcion. El
namero de cuenta de la Universidad de La Rioja para realizar los ingresos asi como la
denominacioén del concepto a indicar en el ingreso le sera facilitado al coordinador.
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b) Financiacion externa. Se deberan reflejar los ingresos y aportaciones previstos por parte
de otras entidades o empresas, asi como los que provengan de otras partidas
presupuestarias de la Universidad de La Rioja.

2) Gastos. Se detallaran y concretaran en la memoria econémica todos los gastos que vaya
a generar la actividad clasificandolos segun el origen de su financiacion. Por un lado, se
reflejaran los gastos que se vayan a sufragar con la financiacion externa. Por otro, los que se
imputaran a la ayuda de esta convocatoria junto con el crédito generado por inscripciones, en
este caso se deberan respetar los limites y condiciones sefialados en los siguientes apartados:

a) Personal. A los participantes se les concedera por este concepto, en funcién del tipo de
exposicion y curriculum, hasta las siguientes cantidades maximas:

e Conferenciante externo 248 euros
e Conferenciante de la UR. 124 euros
e Ponente/mesa redonda externo 124 euros
e Ponente/mesa redonda de la UR. 62 euros

La Comision podra valorar excepciones en esta materia, que tendran su debida justificacion.

b) Manutencion. Se admitirdn gastos por manutencion con los justificantes de comidas,
siendo el importe maximo 25 euros (IVA incluido) por persona. Se aceptaran, en el
desglose de manutencién de la memoria, gastos por comidas correspondientes a cada
ponente mas un acompafiante de la organizaciéon. En ningln caso se pagaran dietas a las
que se refiere el RD 462/2002, de 24 de mayo.

¢) Alojamiento. Importe maximo de 85 euros (IVA incluido), por persona y noche;
preferentemente en los hoteles ofrecidos por la agencia de viajes con la que la Universidad
tiene contrato segun las condiciones establecidas en las vigentes instrucciones de gestién
de Gerencia. En ningln caso se pagaran dietas a las que se refiere el RD 462/2002, de 24
de mayo.

d) Locomocion. Se admitirAn gastos de locomocién con los justificantes de transporte
publico o kilometraje con vehiculo particular, de acuerdo con la normativa vigente.

e) Publicidad. Sélo se incluiran en este concepto los materiales promocionales que no se
puedan acometer con los medios técnicos de la Universidad de La Rioja y precisen la
contratacion de servicios de imprenta externos por sus formatos, cantidades o
caracteristicas.

Si los materiales promocionales se producen con los medios técnicos de la Universidad de
La Rioja no sera necesario reflejarlos en esta memoria econémica.

En cualquier caso, la publicidad se gestionara siempre desde el Servicio de Relaciones
Institucionales y Comunicacion sera éste quien decida la imprenta en funcion de las
necesidades de cada caso.

f) Otros gastos. Se podran incluir en este concepto los gastos previstos para el desarrollo
de la actividad y que, de acuerdo con la convocatoria, no estén incluidos en los anteriores
apartados. Se debera especificar de forma detallada en la solicitud la causa que origina
estos gastos y la finalidad de los mismos. La Comisién podra decidir la no financiacion de
los gastos propuestos en este apartado, independientemente de que a la actividad se le
haya concedido ayuda.

B) CRITERIOS DE AJUSTE DE LA ADJUDICACION

1. La ayuda concedida a una actividad podra ser menor a la solicitada cuando concurra alguna de las
siguientes circunstancias:
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a) Cuando se presenten gastos por encima de los limites establecidos, en cuyo caso
se reducira la ayuda en la cantidad en que se excedan.

b) Cuando se estime, de forma objetiva, que determinados gastos incluidos en la
memoria pueden ejecutarse razonablemente por una cuantia inferior.

c) Cuando se observe errores o incongruencias entre la memoria econémica y la
memoria descriptiva.

d) Cuando, para el conjunto de actividades, se decida no sufragar determinados
tipos de gastos o hacerlo hasta una cuantia maxima.

e) Cuando se decida aplicar un porcentaje de reduccién sobre la cantidad solicitada
con el fin de facilitar la realizaciéon de un mayor nimero de actividades.

2. La Comisién podra no conceder ayuda alguna, aun en el caso de que restaran fondos sin asignar,
a aquellas solicitudes presentadas que no retinan suficiente interés y calidad. En todo caso, este
acuerdo de la Comision debera ser motivado.

3. Toda la publicidad que se lleve a cabo con los medios humanos y técnicos del Servicio de
Relaciones Institucionales y Comunicaciéon no tendran coste a cargo de la cantidad asignada que, en
Su caso, reciba la actividad presentada.

C) GESTION DE INGRESOS Y GASTOS.

1.INGRESOS. El beneficiario de la actividad debera justificar los ingresos devengados por
inscripciones y, en su caso, los procedentes de financiacion externa que generen crédito en la cuenta
de ingresos de la Universidad de La Rioja para posibilitar el pago de gastos de la actividad cuyo coste
exceda la ayuda concedida.

1.1 Inscripciones. Se deberan reflejar todos los ingresos realizados en concepto de cuotas de
inscripcidn atendiendo a los siguientes criterios.

a) Todos los ingresos se realizaran a través de la cuenta de ingresos de la Universidad
de La Rioja.

b) Al finalizar las inscripciones, el beneficiario presentard la relacion detallada de estos
ingresos mediante el anexo IV, adjuntando los correspondientes justificantes
bancarios.

c) El beneficiario podra disponer del crédito generado por las inscripciones,
exclusivamente, para sufragar los gastos de la actividad que ya estuvieran previstos
en la solicitud, respetando los limites y condiciones establecidas. Cualquier otra
utilizacion debera ser previamente autorizada por el Vicerrector de Estudiantes.

1.2 Financiacién externa. No sera necesario que se ingresen en la cuenta de la Universidad de
La Rioja los ingresos procedentes de financiacion externa aportadas por otras entidades o
empresas, asi como los que provengan de otras partidas presupuestarias de la Universidad de
La Rioja. En este caso el beneficiario podra gestionarlos directamente con las entidades o
empresas financiadoras de dichos ingresos. No obstante, si el beneficiario decide imputarlos en
la cuenta de ingresos de la Universidad de La Rioja para generar crédito en la actividad,
deberan tenerse en cuenta las siguientes condiciones:

a) Cuando se trate de financiacién procedente de entidades externas, estas cuantias
deberdn abonarse en la cuenta de ingresos de la Universidad de La Rioja. El
beneficiario presentara la relacién detallada de dichos ingresos mediante el anexo IV
indicando las fechas de cada uno de ellos y, si es posible, adjuntando los
correspondientes justificantes bancarios. Si la financiacion recibida estuviese unida a
alguna condicion por parte de las entidades o empresas financiadoras, se hara constar
al entregar el anexo V.
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b) La financiacién proveniente de otras partidas presupuestarias de la Universidad de La
Rioja, deberan asignarse a la actividad mediante autorizacion firmada por el
responsable de la partida presupuestaria de procedencia.

c) El beneficiario podra disponer libremente del crédito generado por la financiacion externa
para sufragar los gastos de la actividad, por cualquier concepto y cuantia, con la Gnica
limitacion que, en su caso, sea impuesta por las entidades o empresas financiadoras.

2. GASTOS. El pago de los gastos generados a cuenta de la ayuda concedida estara condicionado a
la presentacion de los justificantes de gasto originales en el Servicio de Relaciones Institucionales y
Comunicacion en el plazo que establece la convocatoria.

2.1/ Gratificaciones. (Impreso: anexo V). Cuando se justifiguen gastos por conferenciantes o
ponentes, se debera acompafiar al impreso una fotocopia del D.N.I. e indicar la direccién postal
actual, nimero de teléfono y la ficha de terceros relativa al nUmero de cuenta corriente del
interesado para poder efectuar el ingreso correspondiente.

2.2/ Gastos de locomocion. (Impreso: anexos VI y VII). Ademas de los documentos indicados
para las gratificaciones, se adjuntaran al impreso los originales de los tickets de autopista o
billetes de transporte publico. Sera obligatoria cualquier condicion que, para el pago de gastos
de locomocién, se establezca en las bases de ejecucién del Presupuesto de la Universidad de
La Rioja para el afio de la convocatoria en curso.

2.3/ Gastos de manutencion. Sélo se admitiran con la correspondiente factura del restaurante,
en donde se indicara el nimero de comensales. En ninglin caso se pagara cantidad alguna en
concepto de dietas a las que se refiere el RD 462/2002, de 24 de mayo. Podra tramitarse la
factura para su pago directo desde la Universidad de La Rioja o como pago suplido si una
tercera persona adelanta su pago. En ambos casos se realizara segun lo indicado en los
puntos 5) y 6) siguientes.

2.4/ Alojamiento. Las facturas de la agencia de viajes con la que la Universidad de La Rioja
tenga contrato se tramitaran segun las condiciones establecidas en la instruccion interna de
Gerencia que regula su gestion (excepto en lo relativo a su envio, que deberd efectuarse a la
Oficina de Comunicacion).

2.5/ Facturas. Tendran que ir a nombre de la Universidad de La Rioja y debera constar en ellas
el C.I.LF. de la Universidad y el nhombre de la actividad. Ademéas debera incluir la firma del
coordinador de la actividad con su visto bueno.

2.6/ Pagos suplidos. (Impreso: anexo VIII). Excepcionalmente podran admitirse justificaciones
de gastos satisfechos previamente por un tercero (coordinador u otra persona relacionada con
la actividad). Dichas justificaciones deberan ser originales y extendidas necesariamente a
nombre de la Universidad de La Rioja, debiendo incluir la firma con el visto bueno del
coordinador de la actividad. A la misma se adjuntara el impreso de suplido en el que se indicara
los datos de la persona a la que se le reintegrard su importe. Si no es personal de la
Universidad de La Rioja, ser4 necesario acompafar los mismos documentos que para las
gratificaciones.

Todos los impresos necesarios podran descargase en el apartado ‘procedimientos’ de la web:
http://www.unirioja.es/actividadesculturales, donde también puede encontrarse informacion de interés
sobre otros tramites relacionados con el desarrollo de la actividad.

Cualquier trasvase de dinero entre los conceptos que supere un 20% de su cuantia, requerira la
previa autorizaciéon del Vicerrector de Estudiantes. Una vez presentados los justificantes de gasto y la
memoria resumen, en el plazo de dos meses desde la realizacion de la actividad, se entendera
cerrada la liquidacion independientemente de que exista remanente.

La Memoria Resumen debera incluir:

a) Breve informe sobre el desarrollo de la actividad.
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b) NuUmero de participantes.

¢) Informacién relativa a los ponentes que finalmente han participado. Si alguno de los
ponentes no estaba previsto en la propuesta inicial, deberé incluirse el curriculum.

d) Breve resumen de los contenidos.
e) Ndmero de inscritos, en su caso.

f)  Muestra del material publicitario empleado para la difusion de la actividad y cuantas
evidencias pueda reunir de las acciones de difusion desarrolladas por el organizador de la
actividad (carteleria, dipticos, etc.).

g) Impacto de la actividad: documentos acreditativos del mismo (fotografias, presencia en
medios de comunicacién, Bases, etc.) y cualquier otra referencia significativa del impacto
(asistentes destacados, etc.).

h) Liquidacién de ingresos y gastos.

D) INTERPRETACION DE LOS CRITERIOS ESPECIFICOS

El Vicerrector con competencias en materia de actividades culturales queda habilitado para resolver
cualquier duda o incidencia que pueda surgir en la interpretacién y aplicaciéon de estos Criterios
especificos.
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